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Attestordning for Samordningsférbundet RAR i S6rmland
Attestratt — allmé&nna principer

Vid attest giller féljande:

En och samma person fir inte ensam ha hand om de olika attestmomenten i en transaktion
fran borjan till slut (dualitetsprincipen).

En person som befinner sig i beroendestillning till nagon annan ska inte slutattestera
hindelser som avser denna personen (exempelvis far en underordnad inte slutattestera
ckonomiska transaktioner f6r en éverordnad).

Slutattest far inte ske f6r 6verféringar med nirstaende. Med nirstiende avses make, maka,
registrerad partner, sambo, forilder, syskon, barn, barnbarn eller nagon annan som star
slutattestanten sarskilt nira.

Slutattest far inte ske om det finns ndgon annan sirskild omstindighet som kan rubba
fortroendet for opartiskhet.

Slutattest far inte ske for egna kostnader i tjansten. Till exempel vid resor, kurser, konferenser
eller liknande tillfillen da personen sjilv deltagit.

Vid oaktsamhet eller missbruk av attestritten kan uppdraget tas ifrin attestanten.

Kontrollattest:

Kontrollattest ska 1 forsta hand utforas av sakkunnig tjainsteman. Kontrollattest som utférs av annan
in forbundschefen noteras pa originalfaktura. Kontrollmomentet innebir en rimlighetskontroll av
faktura/rekvisition/utliggsredovisning samt av att hindelsen hor till verksamheten.
Rimlighetskontrollen omfattar kontroll av att:

1. varan dr mottagen eller att tjansten dr utford,
uppgifterna pa fakturan eller motsvarande underlag 6verensstimmer med bestillningen, avtal
eller annan 6verenskommelse avseende pris, volym, kvantitet och kvalitet,
3. utgiften inte tidigare har belastat verksamheten,
Slutattest:

Slutattestant ansvarar for att:
1. hindelsen stimmer 6verens med verksamhetens uppdrag,

2. personen som har bestillt varan eller tjansten dr behorig och har hallit sig inom ramen for sin

behorighet,

3. underlagen till hindelsen ar kompletta,

4. hiandelsen ir ritt konterad,

5. hindelsen belastar ritt redovisningsperiod,
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0. fakturan/motsvarande dr granskad och kontrollattesterad.

Arende

Slutattest

Aterrapportering till styrelsen

Attest av arvode och egna
kostnader i tjdnsten som avser
forbundsstyrelsens ordférande

Vice ordférande

Nej

rekvisitioner 6verstigande tva

prisbasbelopp

ordforande

Attest av arvode och egna Ordférande Nej
kostnader i tjdnsten som avser

forbundsstyrelsens Gvriga

ledamoter

Attest av egna kostnader i Ordférande eller vice Nej
tjdnsten som avser ordférande

térbundschefen

Attest av egna kostnader i Forbundschef med ordférande | Nej
tjdnsten som avser Ovriga eller vice ordférande som

anstallda ersittare

Attest av fakturor och Forbundschef med ordférande | Nej
rekvisitioner upp till tva eller vice ordférande som
prisbasbelopp ersittare

Attest av fakturor och Ordférande eller vice Ja
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